Stredná odborná škola obchodu a služieb

Nám. slobody č. 12, 073 01  SOBRANCE

Organizačná smernica o organizovaní školských výletov, exkurzií, zájazdov, pracovných brigád a ďalších akcií školy.

V Sobranciach 27.08.2010 

        Ing. Michal GIČ
                                                                                                            riaditeľ školy
Stredná odborná škola obchodu a služieb

Nám. slobody č. 12, 073 01  SOBRANCE

Školské výlety, exkurzie, zájazdy a pracovné brigády.
Na základe zákona č. 245/2008 Z. z. sa môžu školské výlety, exkurzie, atď organizovať raz v školskom roku a trvajú najviac 2 vyučovacie dni. Pre žiakov, ktorí sa výletu nezúčastnia, zabezpečí riaditeľ strednej školy náhradné vyučovanie.

Pokyny pre organizovanie školských výletov, exkurzií, zájazdov a pracovných brigád:
1. Každý školský výlet, exkurzia, výcvikový zájazd, pracovná brigáda alebo iné hromadné školské podujatie /ďalej len "výlet"/ musí byť organizačne dôsledne zabezpečený. Plán organizačných opatrení vopred pripraví triedny učiteľ alebo pedagogický pracovník poverený vedením akcie a predloží ho so zdôvodnením riaditeľovi školy na schválenie. 
Plán musí obsahovať:
· názov a zámer akcie,
· termín, trasu a miesto pobytu,
· počet účastníkov, z toho
a. počet žiakov ,
b. počet sprievodcov,
· meno vedúceho a počet členov pedagogického dozoru, príp. kategóriu a počet odborných pracovníkov /inštruktori, zdravotník a pod./,
· miesto a hodinu zrazu, miesto a približnú hodinu rozchodu /návratu/,
· spôsob dopravy,
· podrobný program na každý deň,
· podmienky stravovania a ubytovania, osobitné bezpečnostné opatrenia, rozpočet a spôsob úhrady.
2. Na výletoch, exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach sa môžu zúčastniť len žiaci, ktorých zdravotný stav vyhovuje podmienkam a programu akcie. V pochybných prípadoch môže učiteľ požiadať školského alebo odborného lekára o stanovisko.
3. Na výletoch, exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach ktoré majú v programe náročné turistické putovanie alebo športový program, sa môžu zúčastniť len žiaci, ktorí majú primeranú fyzickú kondíciu a ktorí si v predpríprave osvojili potrebné poznatky, zručnosti a bezpečnostné pravidlá /postavenie stanu, príprava a udržiavanie ohniska, základy prvej pomoci, kondičná telovýchovná príprava a pod./.
4. Riaditeľ školy môže poveriť vedením výletu exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach, učiteľa alebo iného pedagogického pracovníka, ktorý má dobré organizačné schopnosti a primerané odborné skúsenosti pre plánovaný typ akcie. Ďalší pedagogickí a odborní sprievodcovia /inštruktori, zdravotníci a učitelia odborných predmetov / sú povinní dodržiavať príslušné bezpečnostné predpisy a dôsledne zabezpečovať odborný dozor na výlete. Učiteľom alebo iným pedagogickým pracovníkom, ktorí sú poverení vedením výletu sa zakazuje brať so sebou vlastné deti, ak nie sú žiakmi príslušných tried alebo škôl zúčastnených na školskom výlete.
5. Žiakov, ktorí sa zúčastňujú na výletoch exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach, treba vopred poučiť (písomný záznam z poučenia) o celom programe a organizačných opatreniach výletu, exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach o primeranom výstroji i vhodnom oblečení, obuvi, batožine, príslušnom vybavení a zásobách / a o tom, ako sa majú správať v mieste výletu / v mestách, na prehliadke, pri prechodoch, v navštívených objektoch, pri vodných tokoch, v jaskyniach, pri kúpaní, lyžovaní a iných športoch v horách pri výstupoch, v hmle, v búrke a pod./. Povinnosťou vedúceho je skontrolovať výstroj a vybavenie žiakov.
6. Školské zájazdové autobusy musia byť označené viditeľným nápisom "Školský zájazd". V autobuse musia žiakov sprevádzať najmenej dvaja sprievodcovia. Harmonogram výletu musí byť zostavený tak, aby sa zabezpečila primeraná regenerácia vodiča a žiakov. Školy v spolupráci s cestovnou kanceláriou alebo dopravným podnikom /prípadne iným závodom/ sú povinné žiadať, aby sa na školské zájazdy prideľovali len autobusy v dobrom technickom stave so skúseným vodičom.
7. Program na výletoch, exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach nesmie byť nahustený, aby sa účastníci nenáhlili a aby sa nezvyšovala rýchlosť jazdy na úkor jej bezpečnosti.
8. Pri výletoch do hôr musia sprievodcovia so žiakmi postupovať len po určených turistických značkách, nedovolia žiakom používať skratky, vyhýbajú sa letným snehovým poliam. Horolezecké túry so žiakmi sa nepovoľujú.
9. Ak si trasa školského výletu vyžaduje prechod cez vodnú plochu, môžu sa pri preprave použiť len verejné hromadné vodné dopravné prostriedky, ktoré sa môžu obsadzovať len do prípustného zaťaženia.
10. Na výletoch možno povoliť kúpanie len na kúpaliskách schválených úradom verejného zdravotníctva. Pri kúpaní v prírodných tokoch musí byť priestor vopred preskúmaný a vyhradený. Kúpanie v nebezpečných prírodných tokoch sa zakazuje. Žiaci, ktorí nevedia plávať, môžu sa zdržiavať výlučne v priestore označenom pre neplavcov pod vedením inštruktora. Pri plaveckom výcviku alebo kúpaní sa v hlbokej vode môže do vody vstúpiť najviac 5 žiakov pod dozorom jedného učiteľa /inštruktora/ . Pri kúpaní musí zabezpečiť dozor osoba, ktorá vie plávať a poskytnúť prvú pomoc. 
11. Člnkovanie je povolené len v stojatých vodách a na strážených vodných plochách tam, kde to štatút riek povoľuje. Na člnku musí byť sprievodca, ktorý je dobrým plavcom. Pri člnkovaní musí mať každý žiak na sebe záchranný pás /vestu/.
12. Pri zvýšenom stave vody sa plávanie, kúpanie a člnkovanie prísne zakazuje. Na rozvodnených vodných hladinách sa nedovoľuje ani prevoz na verejnom dopravnom prostriedku.
13. Žiaci musia na výlete bezpodmienečne rešpektovať príkazy vedúceho, inštruktorov a horskej služby, v mestách aj pokyny príslušníkov polície. Bez dovolenia sa nesmú vzďaľovať, rozchádzať, porušovať program. Žiaci, ktorí na výlete porušili disciplínu, prípadne, ktorí sa vo vode pokúšali prekročiť stanovené obmedzenia musia bezodkladne vyjsť z vody a ďalší pobyt vo vode sa im môže podľa vážnosti priestupku obmedziť alebo celkom zakázať.
14. Pri organizovaní výletov v chránených oblastiach ako aj v horských oblastiach dodržujú vedúci výletov pokyny horskej služby a platné nariadenia príslušných kompetentných orgánov o predchádzaní úrazovosti a zabezpečovaní verejného poriadku.
15. Na výletoch, exkurziách, zájazdoch a pracovných brigádach, rovnako ako v škole sa prísne zakazuje piť alkoholické nápoje, fajčiť alebo užívať omamné prostriedky.
16. Výlety, exkurzie žiakov možno organizovať ako jednodňové až dvojdňové.
17. Pre školy v prírode, lyžiarske výcvikové zájazdy žiakov platia okrem týchto pokynov osobitné predpisy.
Účelové cvičenia.
Účelové cvičenia sa uskutočňujú v 1. a 2. ročníku dva razy ročne v rozsahu 6 vyučovacích hodín v teréne (v každom polroku školského roku raz).

Účasť žiakov je na cvičeniach povinná.

Triedni učitelia na túto skutočnosť upozornia žiakov. V čase konania účelového cvičenia môže mať žiak ospravedlnenie iba od lekára, z ktorého je zrejmé, že ide o dlhodobejšie ochorenie. Od rodiča iba v prípade závažných udalostí v rodine, napr. pohreb, ale doložený aj príslušným dokladom.

Účasť na cvičeniach sa učiteľom započítava do vyučovacej povinnosti. Vyhodnotenie

cvičenia sa vykoná na rokovaní najbližšej pedagogickej rady.

Účelové cvičenia sú osobitnou formou povinného vyučovania, ktorou sa overujú, rozširujú a upevňujú vedomosti z učiva na ochranu človeka a prírody. Dozor nad žiakmi jednej triedy pri účelových cvičeniach v sídle strednej školy vykonáva pedagogický zamestnanec poverený riaditeľom školy.
Ak sa tieto podujatia konajú mimo sídla školy alebo pre žiakov niekoľkých tried, určí riaditeľ strednej školy z pedagogických zamestnancov vedúceho a ďalších sprievodcov tak, aby na 1 sprievodcu vrátane vedúceho pripadlo najviac 15 žiakov. Dozor sa začína 15 minút pred časom určeným pre príchod žiakov na určené stanovište a končí návratom žiakov na určené stanovište.

Kurz ochrany života a zdravia (KOŽAZ)
Je vyvrcholením procesu výchovy na ochranu človeka a prírody.

Kurz sa organizuje pre žiakov stredných škôl v 3. ročníku v trvaní 3  dní po 7 hodín.

Kurz organizovaný formou dennej dochádzky sa uskutočňuje v teréne, mimo priestor školy.

Účasť žiakov je na cvičeniach povinná. Žiaci s oslabeným zdravotným stavom sa kurzu zúčastňujú len so súhlasom dorastového lekára a plnia úlohy primerané svojmu zdravotnému stavu.

Triedni učitelia na túto skutočnosť upozornia žiakov. V čase konania kurzu môže mať žiak ospravedlnenie iba od lekára, z ktorého je zrejmé, že ide o dlhodobejšie ochorenie. Od rodiča iba v prípade závažných udalostí v rodine, napr. pohreb, ale doložený aj príslušným dokladom.

Povinnosťou vedúceho kurzu je:

1. Zabezpečiť poučenie žiakov o bezpečnosti a ochrane zdravia - vyhotoviť písomný záznam

2. Poistiť žiakov (pri internátnej forme)

3. Písomné vyhlásenie (internátna forma) rodičov alebo zákonných zástupcov, že hygienik alebo ošetrujúci lekár nenariadil účastníkom karanténne opatrenia a že nie je im známe, že by v poslednom čase prišli do styku s osobami, ktoré ochoreli infekčnou chorobou (vyhlásenie vyžiadať pred odchodom - 3 dni).
Osnova KOŽAZ:

Prvý deň:

Teoretická príprava

- informácie o dôležitých medzinárodných dohodách, o poslaní a funkcii ozbrojených

síl, armády a civilnej ochrany v SR.

Praktický výcvik

- zdravotnícka príprava – prvá pomoc pri úpaloch, uštipnutiach hadom, popáleninách a priestreloch,

- mimoriadne udalosti (civilná ochrana) – ako správne reagovať na požiar, výbuch

plynu, zával alebo zosuv pôdy a letecké nešťastie,

- pobyt v prírode – ochrana, úprava a čistota prírodného prostredia,

- technické činnosti a športy – športová streľba na cieľ.
Druhý deň:

Teoretická príprava

- najnovšie poznatky z dopravnej výchovy, zdravovedy a ekológie.

Praktický výcvik

- zdravotnícka príprava – zhotovenie improvizovaných nosidiel a určenie poradia

naliehavosti ošetrenia zranených osôb, ako je umelé dýchanie, kriesenie a

stabilizovaná poloha,

- mimoriadne udalosti (civilná ochrana) – činnosť v oblasti ohrozenej chemickými,

biologickými a radiačnými látkami,

- pobyt v prírode – poznávanie prírodných úkazov a orientácia v teréne,

- technické činnosti a športy – príprava trate na orientačný beh.
Tretí deň:

Teoretická príprava

- najnovšie poznatky o právnych podmienkach vlastnenia a používania zbrane

a iných prostriedkov sebaobrany.

Praktický výcvik

- zdravotnícka príprava – poleptania chemickými látkami, otravy a omrzliny,

- mimoriadne udalosti (civilná ochrana) – otrava potravinami a vodou,

- pobyt v prírode – poznávanie liečivých a chránených rastlín,

- technické činnosti a športy –pravidlá a zásady športovej činnosti, športové hry.
Telovýchovno-výcvikový kurz.
Telovýchovno-výcvikový kurz sa organizuje v 1. ročníku - v rozsahu 5 dní po 7 hodín.

Môže sa organizovať ako: - plavecký výcvik

                                          - lyžiarsky výcvik

                                          - turistický a pod.

                                          - ďalšie iné formy
Lyžiarsky výcvik vedú lyžiarski inštruktori. Vedúci zodpovedá za riadnu prípravu a priebeh zájazdu. Na lyžiarskom výcviku školy vykonáva dozor pedagogický zamestnanec poverený riaditeľom školy tak, aby na jedného sprievodcu vrátane vedúceho pripadlo najviac 15 žiakov

Povinnosťou vedúceho lyžiarskeho výcviku je zabezpečiť:

2. Poučenie žiakov o BOZP a pravidlách správania sa na školskej akcii – písomný záznam

3. Poistiť žiakov.

4. Lyžiarske vybavenie si zabezpečujú žiaci sami.

5. Písomné vyhlásenie, že hygienik alebo ošetrujúci lekár nenariadil účastníkom karanténne opatrenia a že nie je im známe, že by v poslednom čase prišli do styku s osobami, ktoré ochoreli prenosnou chorobou.
Pri plaveckom výcviku na jedného pedagogického zamestnanca vykonávajúceho dozor na školskej akcii pripadá skupina najviac 25 žiakov.

Pri kúpaní môžu žiaci vstupovať do vody pod dozorom príslušného vedúceho v skupinách najviac po 10 žiakov. Plavecký výcvik vedie kvalifikovaný učiteľ telesnej výchovy popr. externý zamestnanec - cvičiteľ (tréner) plávania s kvalifikáciou aspoň 4. triedy. Povinnosti vedúceho sú obdobné ako pri lyžiarskom výcviku.
Zásady pre športové preteky, súťaže a hry

· Organizátor je povinný určiť osobu, ktorá bude zodpovedať za celú akciu;

· Výber akcie musí zodpovedať veku, vyspelosti a počtu účastníkov a druhu súťaže;

· Zaistiť dostatočný počet usporiadateľov tak, aby pri každej súťaži bola zodpovedná jedna dospelá osoba;

· Preveriť navrhované trasy alebo športoviská a vytipovať nebezpečné miesta (nebezpečenstvo pádu, málo priestoru, možnosť stretu s ostrým alebo tvrdým predmetom); ak nie je možné také miesta odstrániť, vynechať či obísť, je nutné ich označiť, obložiť alebo inak zabrániť ohrozeniu nebezpečenstvu;

· Na športovisku musí byť preverený hlavne stav povrchu. Cudzie predmety (kamene, klince, črepiny) a nerovnosti musia byť odstránené;

· Všetky trate a športoviská musia byť viditeľne a prehľadne označené;

· Na začiatku akcie je nutné účastníkov oboznámiť s organizačnými pokynmi, pravidlami súťaže, vymedzenie priestoru súťaží, popisom trate, jej značenie, so zásadami bezpečnosti (dovolené činnosti, zakázané činnosti, postup v prípade úrazu alebo inej mimoriadnej udalosti).
Organizácia školských i mimoškolských súťaží

Súťaže sa organizujú: školské

                                    regionálne (okresné, oblastné, krajské)

                                    celoštátne

Školské súťaže vyhlasuje riaditeľ školy a riadi ich odborná komisia, ktorú menuje riaditeľ školy. Odbornú komisiu riadi predseda.

Školské súťaže sú financované z prostriedkov školy (papier, náklady na rozmnožovanie a pod.).

Odmeny víťazom školských súťaží, ale aj regionálnych a celoštátnych súťaží, si plánujú vedúci MK v rozpočte rodičovskej rady.

Pokiaľ sa žiaci zúčastňujú regionálnych súťaží resp. celoštátnych, a výdavky na cestovné, ubytovanie a stravné nehradí príslušný orgán štátnej správy, resp. ministerstvo, je potrebné naplánovať ich v rozpočte rodičovskej rady.
Záznamy

V nadväznosti na túto smernicu sú vytvorené a používané nasledujúce záznamy :

a)       Záznam o oboznámení

b)     Záznam o organizácii a poučení o bezpečnosti a ochrane zdravia
ZávErečné ustanovenia

Táto smernica je záväzná pre všetkých zamestnancov, ktorí sú so zamestnávateľom v pracovnoprávnom alebo obdobnom pracovnom vzťahu, žiakov školy a primerane aj pre osoby, ktoré sa so súhlasom riaditeľa školy zdržiavajú v jej priestoroch a objektoch (napr. pedagogický praktikanti, zamestnanci iného zamestnávateľa zúčastňujúci sa pri výchove a vzdelávaní, pri činnostiach priamo súvisiacich s výchovou a vzdelávaním a pri poskytovaní služieb v škole, a žiaci iných škôl alebo školských zariadení).

Dátum účinnosti predpisu od 01.09.2010.

Zmeny v tejto smernici je oprávnený vykonávať :  riaditeľ školy alebo ním poverený vedúci zamestnanec.

V Sobranciach 27.08.2010                                           Ing. Michal GIČ
                                                                                       riaditeľ školy

Príloha č.1
Informovaný súhlas zákonného zástupcu žiaka

Informovaný súhlas žiaka (len v prípade plnoletosti žiaka)

Meno a priezvisko žiaka .............................................................................................................................  

trieda ..........................................................    

školský rok: .........................................................................  

školská exkurzia/ výlet/súťaž sa uskutoční v dňoch............................................................

miesto šk.  exkurzie/šk. výletu/súťaže ........................................ 
ubytovanie ........................................................
cena exkurzie/šk. výletu/ súťaže v € ............................. 
spôsob stravovania ...........................................

odchod na exkurziu/šk. výlet/ súťaž – miesto, dátum a čas ................................................................................... 

príchod z exkurzie/šk. výletu/ súťaže – miesto, dátum a približný čas ....................................................................

spôsob dopravy ............................................. dopravná trasa .....................................................

pedag. zamestnanec, ktorý organizuje výlet /triedny učiteľ .......................................................................

Žiak je povinný počas exkurzie/školského výletu/ súťaže dodržiavať školský poriadok, riadiť sa pokynmi pedagogického dozoru a dodržiavať zásady bezpečnosti a ochrany zdravia.

Svojim podpisom potvrdzujem, že som bol informovaný o organizovaní horeuvedenej exkurzie/ školského výletu/ súťaže a riadne poučený o dôsledkoch môjho súhlasu.

S tým, aby sa exkurzie/šk. výletu/ súťaže zúčastnil/a môj syn/dcéra:

 SÚHLASÍM – NESÚHLASÍM*
V Sobranciach dňa ..........................................

Meno a priezvisko zákonného zástupcu žiaka ..........................................................................

Podpis zákonného zástupcu žiaka .............................................................................................

* nehodiace sa prečiarknite
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	(uviesť kde, kedy a ako):
	

	
	

	
	a) odborné poučenie: 
	

	
	

	
	     (o správaní sa v horách, pri vode, o ochrane prírody a pod.)

	
	b) ďalšie bezpečnostné opatrenia:
	

	
	


	F)
	Vyžiadanie informovaného súhlasu zákonných zástupcov:
	ÁNO       NIE*

	
	*Nehodiace sa škrtnite
	

	
	
	

	
	
	

	
	Vyjadrenie riaditeľa školy k návrhu:
	

	
	   S plánovanou akciou podľa predloženého návrhu s ú h l a s í m  ( n e s ú h l a s í m )

	
	
	

	
	
	

	
	V Sobranciach
	dňa
	
	


Zoznam žiakov:

